Stoffplanung

Zahnmedizinische Fachangestellte

Fachbereich Praxisorganisation und -verwaltung
Lernfelder 12 und 13

Jahrgangsstufe: 12

Zeitpunkt und Zeitraum der Stoffbehandlung kénnen je nach Zusammensetzung der

Klasse, aktuellen Ereignissen oder sonstigen unterrichtsorganisatorischen
MaBnahmen variieren.

Lernfeld

Stoffbereich
2 Wochenstunden

Zeit

LF 12
Prothetische
Behandlung
begleiten

1

Vertragsbeziehung zum Labor
Gewahrleistung

Zahlungsverzug
inkl. Uberwachung des Zahlungseinganges bei
Privatliquidationen

Sept.

Zinsrechnung, ausgehend von der
Verzugszinsberechnung

Berechnung des Finanzierungserfolges
Effektiver Zinssatz

Okt.

AuBergerichtliches Mahnverfahren
Gerichtliches Mahnverfahren
Zwangsvollstreckung
Klageverfahren

Nov./
Dez.

Verjahrung von Forderungen:
Verjahrungsfristen
Neubeginn, Hemmung

Jan.

LF 13

Praxis-
prozesse
mitgestalten

Gehaltsabrechnung:
Brutto-/Nettogehalt/Auszahlungsbetrag

Steuerklassen, Steuertabelle u Steuerfreibetrag
Sozialversicherungen, VWL, betriebliche Altersvorsorge

Werbungskosten, Sonderausgaben, auBergewdhnliche
Belastungen

Personalkosten

Febr./
April

Gutekriterien einer Praxis, Praxisziele
Qualitdtsmanagement, Ablaufplane
Dienstplan, Urlaubsplan
Praxismarketing

Mai
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Lernfeld | Stoffbereich Zeit
2 Wochenstunden

3 Ergonomische Arbeitsplatzgestaltung
(siehe Zahnmedizin 10. Jgst.)
4 Bewerbung
(siehe Deutsch)
5 Arbeitszeugnis
(siehe Deutsch)
6 Fort- und Weiterbildung
(siehe Deutsch)

Stand: Oktober 2019/Wagner
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